
Aplikacja: Integracja z Pocztą Polską 
 
Jak utworzyć i nadać przesyłkę? 
  
Aby utworzyć przesyłkę w panelu Shoper w zakładce Sprzedaż -> Zamówienia, przy zamówieniu 

skorzystaj z opcji Akcje. Z listy aplikacji wybierz “Stwórz przesyłkę” lub “Stwórz szybko przesyłkę” z 

logiem Poczty Polskiej, aby przejść do formularza dodawania przesyłki.  

 

 
 
 
Formularz dodawania przesyłki podzielony jest na 5 sekcji: 

 

1. Przesyłka, gdzie zadeklarujesz jej szczegóły, tzn. rodzaj, wagę, wymiar, wartość i kształt, 

zawartość oraz wgrać zdjęcia przesyłki. Możesz skorzystać z gotowego szablonu, który 

należy wcześniej zdefiniować w ustawieniach aplikacji.



 

 

2. Nadanie, gdzie zadeklarujesz sposób nadania, sposób drukowania etykiety, dane 
adresowe nadawcy oraz opcjonalnie inne dane na etykietę.  



 

 
 
 

3. Doręczenie, gdzie zadeklarujesz sposób doręczenia, dane adresowe, które pobierane są 
zamówienia, usługi dodatkowe jak powiadomienie ze stroną do śledzenia statusu czy 
SMS.  
 

 
 
 

4. Usługi dodatkowe, gdzie możesz wskazać usługi, z których chcemy skorzystać, np. 
pobranie, doręczenie na wskazany dzień itp. 



 

 
 
 

5. Wybór oferty. Tu masz możliwość wskazania oferty, z której chcesz skorzystać. 
Domyślnie będzie to przewoźnik, z którym masz podpisaną umowę. 
 

 
 
Po wypełnieniu ww. formularza, aby zapisać wybraną wycenę, kliknij [Zapisz do wysłania]. 
Przesyłka zostanie zapisana na liście Przesyłki do wysłania.  Aby zlecić przesyłkę, należy na 
obecnym ekranie kliknąć Podsumowanie i płatność. 
 

 
 
 
W nowym oknie pojawi się wybór proponowanego terminu nadania oraz pola do akceptacji 
wymaganych regulaminów. 
 



 
  
Aby skutecznie zlecić przesyłkę, należy kliknąć [Zapłać i zamów]. Tak utworzona przesyłka 
widoczna będzie na liście Zamówione przesyłki. Opcja dostępna jest na przypiętej u góry belce: 
 

 
 
 
W tym miejscu będziesz mógł skorzystać z dodatkowych opcji, np.:  
 

● wydrukować lub pobrać wygenerowane dokumenty przewozowe,  
● domówić podjazd kuriera po odbiór przesyłki,  
● dodać podobną przesyłkę 
● anulować utworzoną przesyłkę.  
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